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第一條 數位內容應用與管理系(以下簡稱本系)為提供本系與全校師生優良的電腦教學環

境，有效充分運用教學場所與儀器設備，並妥善管理維護，特訂定專業電腦教室管理

規則(以下簡稱本規則)。 

第二條 本規則規範本系所屬專業電腦教室，電腦教室為教學與實習重要資源，由系主任根據

本系課程地圖負責統籌規劃課程與設備之建置，並由本系專任教師輪流負責管理。 

第三條 本系專業電腦教室開放對象為本校全體師生員工，並以下列為使用順序： 

一、本系課表排定之教學與實習課程 

二、本系規劃安排之研習活動 

三、本系教師安排之專題實習 

四、本系教師與學生申請之課程實習 

五、本系以外之本校單位申請之相關教學研習活動 

六、本系以外之本校教師與學生申請之相關教學實習 

第四條 本系專業電腦教室開放時間以本校行政單位上班工作時間為主，遇重大節慶及連續假

期則視情況予以彈性調整，並提前公布。特殊時間臨時使用，請與系辦公室或負責教

師洽詢。 

第五條 使用原則： 

一、課程使用：由授課教師督導上課使用。 

二、研習使用：由研習負責人督導使用。 

三、本系以外之單位或師生使用，請事先洽詢本系系辦公室或負責教師。 

第六條 專業電腦教室設備為本系重要教學與實習資源，如有故意損毀或擅自移動拆卸，造成

設備器材無法使用，將依本校破壞公物之規定報請處置。 

第七條 專業電腦教室設備為支援教學與實習使用，不得用於與課程無關之電腦遊戲或娛樂軟

體，並不可涉及侵害智慧財產權之行為，並遵守「文藻外語大學校園網路使用規範」，

如有違反將依本校相關辦法報請處置。 

第八條 使用者如有利用專業電腦教室設備從事違法之事或破壞善良公共道德原則，將依本校

有關規定或電腦犯罪防治法報請處置。 

第九條 使用設備如有任何問題，應隨時告知現場工讀生、系辦人員或負責教師，不得自行拆

卸處理，若因人為因素而造成腦教室內任何設備損失者，將追究賠償責任。 

第十條 維護專業電腦教室整潔規範： 

一、禁止攜帶任何食物與飲水進入電腦教室。 

二、電腦使用完畢後必須正常關機，設備歸定位、帶走隨身攜帶物品、不得製造垃圾。 

三、授課教師為維持課程秩序及環境清潔，得採取必要之處理措施。 

第十一條 專業電腦教室安全規範： 

一、教室內之電源穩壓器，不得私自開啟或關閉。 

二、上課時，教室前後門必須維持由教室內部即可開啟狀態。 

第十二條 使用專業電腦教室設備前必須填妥「設備使用紀錄表」，設備若有問題必須在使用

時提出，設備若有遺失損壞等，將依「設備使用紀錄表」審查使用者。「設備使用

紀錄表」如附件一。 



第十三條 本規則經系務會議通過後公佈實施，修正時亦同。 

附件一 設備使用紀錄表 

  


